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HAZIREND

amely a Baranya Megyel Szakképzési Centrum Radnoti Miklés Kozgazdasagi Technikumanak
tanul6i jogviszonyra vonatkozd rendelkezéseit tartalmazza az érvényes jogszabalyok € 6irasai
alapjan.

l. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1. A Hazirend célja ésfeladata

A Hazirend az iskola k6zdsségének alkotmanya. A Héazirend 6sszefoglalja a tanul6i jogok és
kotel essegek gyakorlasaval, valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket. A
Héazirendbe foglalt eléirasok céljabiztositani az iskolatdrvényes mikodését, anevel és és oktatas
zavartalan megval 6sitését, valamint a tanulok iskolai, kozossegi életének megszervezeset. Ezt a
szabalyzatot az iskola igazgatdjanak eléterjesztése alapjan az oktatoi testiilet fogadjael, az iskolai
didkonkormanyzat véleményezeési jogot gyakorol.

2. Kapcsolddo jogszabalyok és dokumentumok

— Magyarorszag a aptorvénye

— 2019. évi LXXX. torveny a szakképzésrol

— 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szo16 torvény végrehgjtasardl

— 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

— 20/2012. (VIll. 31.) EMMI rendel et anevel ési-oktatasi intézmények mitkodésérol
és akoznevelési intézmények névhasznédlatarol

— 2011. évi CXII. torvény az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacio-
szabadsagrol

— 1999. ¢évi XLII torvény a nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fo-
gyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabdyairol

— 2012. évi CXXV. torvény a tankonyvpiac rendjérdl szo616 2001. évi XXX VII. tor-
vény modositasar6l12/2020. (11. 7.) Korm. rendel et

— atanuldi tankOnyvtamogatas és az iskola tankonyvellatas rendjérél szolo rendel et

— 26/1997. (1X.3.) NM rendelet iskola-egészségugyi ellatasrol

— azintézmeény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak (SZMSZ)

— azintézmény Szakmai Programjanak (SZP) rendelkezései alapjan készllt.

3. A Hazirend személyi ésterileti hatalya

Az iskolai Hazirend alapértéke, hogy az iskola tanulGi és a képzésben részt vevé személyek
(tovébbiakban egytttesen didkok), dolgozoi, akalmazottai egymas emberi értékeit és személyi-
Segi jogait tisztel etben tartjak.

A hazirend szabalyai, mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai belsd jogi normak, kotele-
z6ek az intézményben dolgozé minden személyre, didkra, oktatora, Oraadd oktatdra, €s minden
mas a kalmazottra egyarant.



4. A Hézirend nyilvanossagaval kapcsolatos szabélyok

A Hézirend eléirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (diak, torvényes képviseld, oktatod és
egyéb akalmazottak) meg kell ismernie.

A Hazirend megtekintheté:
— aziskola honlapjan wwwv.radnoti-pecs.hu
— aziskolakoényvtaraban
— atechnikum titkarsagan
— adidkonkormanyzatot segit6é oktatond

A Hazirend egy példanyét az iskolaba torténd beiratkozaskor, de legkésobb az els6 tanitédsi na-
pon a kell adni atorvényes képviselonek.

Az Ujonnan elfogadott vagy modositott Hazirend eldirésairdl minden osztél yfonoknek tgekoz-
tatni kell adiakokat osztdlyfénoki 6rakon, atorvényes képviseloket, gondviseldket a szUil6i érte-
kezleten.

A Hazirendrél minden érintett t§ékoztatast kérhet a technikum igazgatdjatol, igazgatdhel yette-
seitél, osztd yfonokoktol, fogadodrékon vagy — ettél eltéréen — elére egyeztetett idépontban.

. AZ ISKOLA MUKODESI RENDJE, LETESI TMENYEINEK
HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. Az intézmeény 5.30-tdl 21.30 oraig tart nyitva. Azok a didkok, akiknek nincs elsé orgjuk —a
tanitas zavarasa nél kil — a folyosdkon tartdzkodhatnak.

Kotelezd beérkezés: minden osztdly/csoport drarend elsé ora elétt legalabb10 perced.
- A tanitas 6ran pontosan kell megjelenni, becsengetéskor az orara el6késziilve a didkok a
tanteremben varjak az oktatot.
- Haaz orat tart6 oktatd a becsengetés utan 5 perccel nem jelenik meg, a hetes (savos Ora-

kon a csoportfe elés) kotelessége jelenteni az igazgatohel yettesi iroddban.

2. Hétvégén, tanitasi szlinefekben, és a napi nyitvatartastol eltérd idépontban, - a szervezett
iskolai rendezvényeken kiviil - az épiiletbe bejonni és bent tartdzkodni csak irasos igazgatoi
engedéllyel szabad.

3. Az évenkénti tanitas nékili munkanapokat aDOK javasiatainak meghallgatasa utan, a pe-
dagdgia szempontok figyelembe vételével az oktatotestllet hatérozza meg az éves munkaterv-
ben.


http://www.radnoti-pecs.hu/

4. Csengetés rend
délelbtti munkarend:

1. 6ra 7.40-8.25

2. 6ra 8.35-9.20

3. 6ra 9.30-10.15
4. 6ra 10.25-11.10
5. 6ra 11.20-12.05
6. 6ra 12.20 - 13.05
7. 6ra 13.15-14.00

délutani munkarend:

8. ora 14.05-14.45
9. 6ra 14.50 — 15.30
10. 6ra 15.35-16.15
11. 6ra 16.20-17.00
12. 6ra 17.05-17.45
13. 6ra 17.50-18.30
14. éra 18.35-19.15
15. 6ra 19.20-20.00

5. Az 0rak kozti szlinetek rendje
a) A tanitdsi Orak kozti sziinetekben a diakok elsésorban a folyosdkon, a konyvtarban és
az udvaron tartézkodhatnak.
b) Az informatika szaktantermekben (21, 22, 23, 25, 26, 27, 31, 32, 34, 35), valamint a
tornateremben kizarolag oktatoi felligyel et mellett tartézkodhatnak diakok.
c) A konywvtar és az informatika szaktantermek hasznalati rendjét a Hazirend melléklete
tartalmazza.

6. A torvényi eléirasok alapjan az iskola egész ter Uiletén tilos a dohanyzas.

7. A tanul 6 iskolaba érkezéskor, tovabba minden alkalommal a ki — és belépéskor naponta ko-
teles a bejaratna elhelyezett portalon a nevére kibocsatott belépokartyaval (chipkartyaval) re-
gisztrani.

8. A tanulOk tanitasi id6 alatt az iskolét csak irases engedélyel hagyhatjak el, ezt minden eset-
ben az osztalyfonok vagy - tévolléte esetén - az osztalyféndk helyettes, vagy az igazgatohel yet-
tes vagy az igazgaté adjaki.

9. Az iskolaban diaklugyelet miikodik. Az lUgyeletesek feladatait kilon diaklgyeleti szabalyzat
tartalmazza.

10. Hivatal os Ugyek intézése a titkarsdgon naponta az ligyfélszolgalati iddben lehetséges.
dasagi irodaban torténik, akijel6lt idépontokban.

12. Az iskolai sziinetekben az tigyfélszolgalat rendjérdl az iskola honlapja informal.

13. Az iskolai rendezvények szabdlyai

Az iskolai innepélyeken az iskoladidkjai ésoktatdi kozésen vesznek részt, innepi 6ltdzekben.
A lanyoknak sotétkék vagy fekete legalabb térdig éré szoknya, matrdzbllz, fiuknak a 9-10.



evfolyamon sotét éire vasalt szovetnadrag, fehér ing, nyakkend6 vagy sotét oltony és a rung
zathoz il16 cipd, a fels6bb évfolyamokon sotét 61tony.

Eqyéb iskolai rendezvényeken aviselkedési szabalyok nem térnek el a mindennapi gyakorlat-
tol. Amennyiben mégis, azt az oktatdi testiilet és a DOK kdzosen dlapitja meg, és hozza nyil -
vanossagra.

14. Az iskola munkahely. Ennek megfeleléen koteles minden didk a megjelenését igy megva
lasztani, hogy az a munkavédelmi és balesetvédelmi eldirasoknak megfeleljen.

15. Az iskoldaba hozhat6 eszk6zok

a) A diakok az iskolaba csak atanulashoz szilkséges eszkdzoket és fel szerel éseket hozhat-
jé&k be.

b) Nagyobb értékii tirgyakat vagy nagyobb Osszegii pénzt csak — rendkiviil szikséges
esetben — a térvényes képvisel6 engeddlyével hozhatnak a didkok. Ilyen esetben az is-
koléba érkezéskor a nagyobb értékii targyat a didkok |leadhatjak az iskolatitkéri iroda
ban, amit a tanitas befejezéséig pancélszekrényben 6rziink. Az iskola csak ebben az
esetben tud felelosséget valalni a behozott értékekért.

c) A folyoson hagyott targyakért az iskolanem vallal felel 6sséget.

d) Aziskoldba behozott mobiltelefont és egyéb elektronikus eszkzoket a tanoran kikap-
csolt dllapotban, az oktatoi asztalon dsszegyiijtve kell tartani. Ettdl eltérni csak az ordt
tarto oktato kizdrolagos utasitisa esetén lehetséges.

e) Az iskoldban a diakok nem dohanyozhatnak, nem fogyaszthatnak szeszes italt vagy
egyéb, az egészségre artalmas anyagoekat. |lyen anyagokat behozni szigoruan Tl-
LOS! Tettenérés esetén az e szabalyt megszegokkel szemben fegyelmi eljarast indi-
tunk.

16. Minden diaknak kotel essége atanitasi orékra legjobb tudasa szerint felkésziilni, magatarta-
saval az iskolai egyUttél és szabdyait betartani, kotel essége a kol csonds tisztel etadas a felnéttek
ésdidktarsaik felé.

1. A TANULOK KOZOSSEGEI

1. Osztalykdzosség — az azonos évfolyamrajard, k6zos tanul dcsoportot alkot6 didkok alkotjak,
melynek élén az osztalyfénok al.

2. TanulOcsoportok —idegen nyelvekbdl a didkok szintfelméré dolgozataik és éves munkajuk
eredménye a apjan tanul 6csoportokban tanulnak. Az egyes csoportokbdl mésikba a kdvetkezo
szintfelméré és éves munkguk eredmeénye alapjan kertlhetnek oktatdi javaslatra. Mas tantar-
gyakbol a tanulocsoportok kialakitasa a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténik.

3. Diakkorok:
A tanulok igényeinek, érdeklodésének megfelelden diakkorok mitkodhetnek. Didkkor lehet:
a) szakkdr, érdeklédési kor, 6nképzokor, énekkar, miivészeti csoport;
b) kialakitasukra javaslatot tehet az €l6z6 tanév végeén vagy a kovetkezé tanév elgén bar-
mely tanul§, torvényes képviseld, oktato, ill. adiakonkorményzat;
c) létrehozasukrdl minden tanév el g én — az adott |ehetdségek figyelembevétel ével —atan-
targyfdosztés, valamint az éves munkaterv elfogadasakor az igazgaté dont;



d) adidkkoroket oktato, torvényes képviseld vagy az igazgato atal felkért nagykoru sze-
mély vezetheti;

e) Irésbeli torvényes képviseléi engedéllyel az iskola tanul6i is |érenozhatnak didkkoro-
ket, de ebben az esetben felnétt segitérol kell gondoskodni. A vezet6t adiakkor kéri fel,
de személyével kapcsolatosan be kell szerezni az iskola igazgatojanak egyetértéset.

f) A didkkorokbe adidkoknak tanév elején kell jelentkeznilk és atanév végéig részt kell
vennitk akoér munkdjaban.

g) A didkkorok legkisebb |étszdma 8 fd' lehet.

V. A DIAKJOGOK ESKOTELEZETTSEGEK GYAKORLAGSA-
VAL KAPCSOLATOSSZABALYOK, A VELEMENYNYILVA-
NITASESA TAJEKOZTATASFORMAI

A didk jogainak gyakorlasa soran nem sértheti térsai és a kdzosség jogait.

A didk joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az 6t neveld és tanito oktatd munkajarol, az iskola miikodésérdl, tovabba tajékoztatast
kapjon személyét €s tanulmanyait érint6 kérdésekben.

1. Az iskolai didkonkormanyzat (DOK)

a) A tanuldkozossegek érdekeinek képviseletére, a didkok tanorén kiviili szabadidés teve-
kenysegének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat mikodik.

b) A didkonkormanyzat tevékenysegét az osztdl yokban megvél asztott kil dottekbol allo ve-
zetéség iranyitja.

c) A didkonkormanyzat tevékenységét az igazgato atal megbizott oktatd segiti.

d) A didkonkormanyzat javadlattételi, veleményezési és egyetértési jogot gyakorol a tor-
vény dltal eléirt iskolai Uigyekben.

e) Az DOK munkgjét éves munkaterv alapjan végzi.

2. A digkbnkorméanyzat kotelez6 véleményezes joga szempontjabdl atanuldk nagyebb kozos-
ségének atémaban érintett tanul 6k 50%-a tekintendd.

3. Az iskolai didkkdzgyiilést: tanévenkeént legaldbb egy alkalommal kell dsszehivni, amelyen
minden didk részt vehet.

a) A diakkozgytlést adiakonkormanyzat elnoke hivja 6ssze.

b) A DOK elndke beszdmol adidkonkormanyzat el6z6 évi munkgjardl, t§ékoztatast ad az
iskolai élet egészérl, a munkatervrdl, a didkjogok érvényesiilésérél, a Hazirendben
meghatarozottak végrehajtésanak tapasztaatairol.

c) A kozgyiilésen atanulok az iskola életét érint6 tigyekben kérdéseket intézhetnek a
digkonkorméanyzathoz, illetve az iskolavezetéshez. A didkok részérél felmeriilé kérdé-
sekre az igazgatd érdemi vaaszt ad, szilkség esetén intézkedést hoz.

4. A didkok éstorvényes képviselok t&jékoztatisa
a) A diakokat az iskola egészének éetérdl, az aktualis tudnival okrdl az iskolaigazgatdjaa
tanévnyiton, az iskolagyiléseken, a hirdet6tablan, az iskola hivatal os honlapjan keresz-
tul tgekoztatja.
b) A torvényes képviseldket nyilt napokon, évfolyamonkenti sziil6i értekezleteken, szik-
ség esetén korlevélben t§ ékoztatja az igazgato.
c) A didkok és atorvényes képviselok a kérdéseiket, vélemenyiket, javadataikat szdban



vagy irasban egyeénileg vagy va asztott képvisel6ik utjan kdzolhetik az iskolaigazgato-
javal, az oktatokkal, amelyre az illetékesek 30 napon bellil reagalni kétel esek.

d) Az osztdyfonokok a didkokat az iskolai élethez kapcsolodo altalanos és rendkiviili in-
forméciOkrdl az osztalyfénoki 6rékon és/vagy az e-Kréta fellleten keresztil t§ ékoztat-
jék.

€) Az osztdyfénokok és az oktatdk a didkokat és a torvényes képviselket atanulo telje-
sitményérdl, egyéni haladésardl folyamatosan szoban és irdsban ( a KRETA elektroni-
kus naplon keresztil) informaljak.

f) Félév ésév vége elbtt atanuld 2.00 alatti tantargyi atlagardl az osztalyfenokok kilon
értesitik a torvényes képviseldket.

0) A torvényes képviseld tajékoztatisanak formai:

- sziil6i értekezletek (idopontjait az éves munkaterv tartalmazza)

- évfolyam értekezletek

- fogaddodrék (idépontjait a munkaterv tartalmazza)

- egyeéni, napkdzbeni fogaddorak (tanév elg én kozzétesszik)

- nyilt tanitasi napok

- e-mailben éstelefonos kapcsol attartas

- aKRETA eektronikus naplé haszndlata (tjan a https://a pszc-radnoti.e-kreta.hu/
weboldalon.

5. Az iskolai és diakmédia szerepe és mitkodése

a) Aziskola didkonkormanyzat miikodteti az iskolarddiot és megjelenteti az iskolajsd-
got. Az iskolaradio f6 feladata az informaci 6araml as meghatarozott rend szerint torténd
biztositésa.

b) A miisorok szerkesztésében minden didknak joga van kézremiikédni, de a stadié beren-
dezéseinek mitkddtetésében csak akijel oIt didkok vehetnek részt. Munkgjukat patrona 6
oktato segiti.

c) Plakétokat és hirdetményeket iskolai rendezvényekrdl vagy az iskola életével kapcsola
tos esemeényekrdl a technikum korbélyegzojével ellatottan az erre kijeldlt falivjsagon
lehet elhelyezni.

d) Az DOK faliujsdgjin megjelené anyagok, hirdetések, plakéatok karbantartasét a patro-
nal 6 oktatd iranyitja és ellenérzi.

€) Aziskolafalairacsak rendezvényeket megel6zéen, igazgatdi engedéllyel |ehet plakatot
elhelyezni.

6. Az iskolai diaksportkér munkdjdban minden diak részt vehet. A didksportkorok szamat és a
foglalkozasok idépontjat minden tanév elgjén ismertetjik. A sportkér tevékenysegeét patrond o
oktatd segiti. A mitkodeés feltételeit az iskola biztositja.

7. A kotelezoen valaszthato tantargyakrol t§ékoztatés, tovabba az emelt szinti érettsegire fel-
készitd és mellék-szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai felkészité foglalkozason
valo részvétel feltételeinek ismertetése az érintett 10-11. évfolyam részére aprilis hdnapban
torténik.

Az emelt szintli érettsegire és a mellék-szakképesités megszerzésére felkészité tandrakra min-
den diaknak joga van jelentkezni a hatdlyos jogszabalyok és az iskola szakmai programja sze-
rint.

A tanuldnak /torvényes képviseld/ aprilis 30-ig irasban kell leadnia a mellék-szakképesités
megszerzésére vonatkozo dontését. A jelentkezés két tanévre vonatkozik.

A tanuld /torvényes képviselé/ mgjus 20-aig irasban adja le a kotelezéen valaszthato tan-
tar gyravonatkozo6 dontését. A jelentkezés egy tanévre vonatkozik.



A tanulo /torvényes képviselé/ mgjus 20-aig irasban adhatja le az emelt szintii érettségi tan-
targy és afelkészllés szint megvélasztésaval kapcsolatos dontését. A jelentkezés egy tanévre
vonatkozik.

Az emelt szintii 6rékon val0 részvételné figyelembe vesszilk az €l6z6 két év teljesitményét. A
valasztott foglalkozéason valo részvétel kotelezd, arrdl igazgatdi engedéllyel indokolt esetben
lehetséges kimaradni. Az eljaras menete: a torvényes képvisel6 atal benyujtott kérveny.

8. Korrepetaldson, felzarkOztato foglalkozdson, tanul Gszobai foglalkozdson valO részvételre a
szaktargyat oktatd tesz javaslatot. A gondviseld egyetértésével a foglalkozasokon vald részvé-
tel kotelezd. A mulasztést a kotelezo foglalkozasokra vonatkozo szabalyok szerint igazolni kell.

9. Az egyhazaktdl érkezé megkeresés esetén az iskola igény szerint lehetéséget biztosit hittan
Orék szervezésére. Az 6rék idépontjaban kotelezé délutani iskolal elfoglaltsag nem szervezheto.

10. I ngyenes tankonyvel latas

A tankonyvellatas ingyenes a 2020/2021-¢es tanévtdl a9-12. (technikusi képzés esetén 13 évfo-
lyamig) évfolyamon.

11. Ha a csalad anyagi helyzete indokolja, Ugy segélykérelmet nyujthatnak be az dlando
lakhely szerinti dnkormanyzathoz. Err6l bovebb felvildgositast a gyermekvédelmi felelés ad.
A gyermekvédelmi felel6s nevét és elérhetéségét minden tanév elgén nyilvanossagra hozzuk.

12. Indokolt esetben a CESZKE pénzalapbdl tamogatast nyUjt araszorul 6 fiatal oknak.

13. Téritési dijra és tandijra vonatkoz6 szabdyokat a Baranya Megyel Szakképzési Centrum
vonatkoz6 szabal yzata tartalmazza.

14. A didkok feladata: sajat kornyezetik rendben tartésa.
Az iskola éplletét, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni.

A hasznd 6k felelsek:
a) az intézmény tulajdonanak, eszkdzeinek megbvasaért, védelméért, az iskola
rendjéért, tisztasaganak megorzeseert,
b) atiiz-, baleset- és munkavédelmi szabalyok betartédséért,
c) minden diak koteles az intézmény rendjét, tisztasagat megdvni, valamint ebben
amunkdéban aktivan részt valani,
d) szandékos karokozéas esetén aHazirend XI. 2. pontja az irdnyado.

15. Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozés keretében a tanuldk és a felndtt képzésben
résztvevd személy atal készitett dolgok vagyoni jogat atruhazza, az elkészitésben kdzremii-
kodo didknak dijazésjar. A didknak kifizetett dij mértéke az iskola és a szakképzésben résztvevd
megallapodasan aapul. Az iskola szaméra kifizetett dsszeg legaldbb 40 %-a az adott dolog €l-
készitésében kozremiik6do didkok kozott a végzett munka aranyaban kerlil szétosztésra. Az
egyes diaknak jaro 6sszegrol az adott iskolai foglalkozast vezeto oktato javaslata dapjan a di-
akonkormanyzat véleményének figyelembevételével az iskola dont.



16. Felelosi rendszer:

Hetesek: Az osztalyokban hetente 2-2 6 |atja el ahetesi feladatokat. A tandrak elgén a hetesek
vagy a csoportfelelésok jelentik alétszamot és a hianyzdk nevét, gondoskodnak a tabla tiszta-
sagardl. A tandrédkat kdvetéen ellendrzik az osztalyterem rendjét és felszdlitjak a szemeteldket,
hogy rakjanak rendet maguk utan. Ha becstngetés utan 5 perccel még nincs oktato az osztaly-
ban, a hetes jelenti az igazgatdhel yetteseknek.

Eszkozfelelosok: Az osztalyfonok vagy oktatdk altal kijelolt felelésok a rajuk bizott oktatasi
eszk6zoket gondosan kezelik, vigyaznak annak épségére.

Az egyes tandran kivili iskolai rendezvények elék észitéseben, Iebonyolitasaban, lezér asa-
ban arendezvényért felelds tanul 0kdzosseg tagjainak kozre kell mikddnidk. A felelés tanu-
|0kOzOssegeket az éves iskolai munkaterv tartalmazza.

17. Az iskoldban diakigyel et mikodik, az Ugyelet 8.25-kor kezdédik és 13.15-ig tart.

V. AZ ELEKTRONIKUSNAPLOHOZ VALO HOZZAFERES
MODJA KISKORU TANULO ESETEN A TORVENYESKEPVI-
SELOJE SZAMARA

1. Az eektronikus naplé hasznalatahoz jogosultsagot a kiskort tanuld térvényes képvisel6je
elektronikus levélben, vagy személyes étvétellel kap.

2. A hozzaféréshez sziikséges felhasznalonév és jelszo elsé alkalommal torténd atadéséra az
adott tanévre vonatkozo beiratkozas soran létesitett tanuldi jogviszony esetén szeptember
20-ig, illetve az a&thelyezett tanul 6 esetében atanuléi jogviszony |étrejGttekor kerlil sor.

3. A tanul 6 torvényes képvisel etére jogosult személy nyilatkozik az elektronikus napl 6 haszng&
latahoz kapcsol 6do elektronikus levélcimérdl. A torvényes képviseld ezt a jogat atruhazhatja
az intézményi nyilvantartdsban megnevezett gondviseldre.

. A tanul6 torvényes képviseldje kezeli a felhasznaloi profiljahoz tartozo személyes adatokat.

. A tanul6 térvényes képviseldje az elektronikus napl 6 szolgéltatasait igénybe veheti atanul 6i
jogviszonyhoz kotddo iigyintézés, a kapcsolattartas, tajékozodas céljabol.

o1 A~

V1. A SZAMONKERESSEL ESAZ ERTEKELESI RENDSZERREL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. A technikum értékel ési rendszerét az osztal yfonokok az elsé osztalyfonoki oran ismertetik a
didkokkal, illetve atorvényes képviselokkel a sziiléi értekezleteken. Az oktatok egyeni érté-
kelési rendszeriikrol az €lsé tandran adnak téjékoztatast, amelyet irasban is rogzitenek.

2. Az év soran varhato méreések, vizsgak iddpontjat a munkatervben rogziteni kell és az adott
tanév szeptember 30-ig nyilvanossagrakell hozni az intézményi honlapon.

3. A 10. évfolyam végén illetve az 1/13. évfolyam I. félév végén esedékes alapvizsga kovetel -
meények, valamint a tantargyi zarovizsga dolgozatok, €s a kozépszinti érettségi vizsga tan-
targyi témakorok nyilvanossa tétel ét legkésébb szeptember 30-ig az érintett didkok szamara
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biztositjuk.

4. A kulonbdzé szamonkérések érdemjegyének (probaérettségi, témazard, stb.) stlyét és beszé
mitasat afélévi, év végi osztalyzatokba a Szakmai Program rogziti.

5. Egy nap egy didkkal maximum 2 témazar¢ irathato, az idépontot a megiratas elétt 7 nappal
kozolni kell atanulokkal.

6. A dolgozatokat 14 napon belll ki kell javitani és az eredményrol tajékoztatni kell adiakokat.
Az id6n tdl kijavitott dolgozatok érdemjegyét csak a didk kérésére kell érvényesnek tekin-
teni.

7. A szamonkeérés egyéb forméit (szobeli feleltetés, répdolgozat, esszédolgozat, szodolgozat,
sth.) barmikor akalmazhatja az oktato.

8. Ellen6rzé konyv hasznalata a 9-12. évfolyamon kotelez6. Az érdemjegyeket atanuld irja az
ellendrzd konyvébe, amelynek hiteles vezetéséért felelds.

9. Az oktatok havonta egyeztetik a didkokkal a kapott érdemjegyeket.

10. Az osztalyfénokok havonként ellendrzik az ellenérzokonyv hiteles vezetését, kovetik a
KRETA napl6 feltoltését, adidkok érdemjegyét, a beirasokat, stb.

VII. A TANULOI JOGVISZONY KELETKEZESENEK ESMEG-
SZUNESENEK SZABALYAI

1. AtanulGi és felnottképzési jogviszony abeiratkozast koveto tanévre vonatkozoan a be-
iratkozds napjdan, més intézmenybdl torténd avétel esetén, az avétel napjan jon létre.

2. A 9. évfolyamos tanul 6k felvétele agazatokra torténik. A dontésrdl az iskola irasos ér-
tesitést kiild. A felvételre jelentkezd tanuld teljesitményének értékelésekor a hozott ér-
demjegyeket pontszamokra alakitjuk. Abban az esetben, ha adott &gazaton adott tanév-
ben szervezhet6 kozponti felvételi vizsga akdzponti irasbelin elért pontokbdl szdmitott
pontszam is beszamitasra kertil.

3. Osztalyba sorolés a szakmai agazatoknak megfeleléen a jelentkezés alapjan torténik.

4. A tanulmanyi csoportokba soroldst a diak tudasszintje alapjan készitjuk el, amit mérés
eléz meg. A mérés eredménye mellett a didk évkozi teljesitményét is figyelembe vesz-
szik, az oktato javaslatara az igazgato dont a csoportba sorolasrol.

5. A nem tankdteles didk tanul6i jogviszonya atorvényi eléirasoknak megfeleléen 30 éra
igazolatlan hianyzas esetén megszinik. A hatérozatot az igazgat6 irdsban megkildi a
torvényes képviselonek.

6. Megsziinik a tanul i jogviszony sgjét el hatarozasbol szarmazo kimaradassal, mely szén-
dékét adiaknak irasban kell benyUjtania az igazgatohoz.

7. Mésintézménybe val6 atiratkozas esetén a tankdteles kora didknak befogadd nyilatko-
zatot kell hoznia az Uj iskol&bal.

8. A tanulmanyok befejezésével atanulGi jogviszony megsziinik a hatalyos jogszabalynak
megfelelden.

VIII. AZ OSZTALYO0ZO,JAVITO, KULONBOZETI VIZSGAK EL-
JARASI SZABALYAI

1. Osztalyozo vizsgat tehet:
a) Az egyéni tanulmanyi rend szerint tanul 6 didk.



b) A diak sgjat kérésére, igazgatoi engedéllyel idegen nyelv tantargybadl.

c) Kozismereti és/vagy szakmai tandranak tobb mint 30%-ardl hianyzé diak, ha az oktatoi
testllet a vizsgét engedélyezi, ésigazolatlan mulasztésainak szama nem haladta meg a
20 foglalkozast, melyrdl a gondviseld két értesitést kapott.

d) A 250 orat vagy anna tobbet mulaszto tanul 6, ha a tantestll et a vizsgét javasolja.

A vizsga elore rogzitett idopontban a félévi és év végi osztalyzat megallapitasahoz, vizsgabi-
zottsag elott zajlik. Az idépontot 2 héttel a vizsga el6tt ismerteti a didkkal az osztalyfonok,
illetve hatarozatban értesiti a tanulot az intézmény vezetdje. Az el6zetes felkésziilléshez a didk
témakoroket kap oktatdjatol. Az utdbbi két esetben az oktatoi testiilet az osztélyozévizsga en-
gedé yezését megtagadhatja, ha a didk igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a hisz
tandrét és az iskola eleget tett a torvényben meghatarozott értesitési kotel ezettségének.

Nem tehet osztalyozdvizsgat az a didk, akinek a szakiranyl oktatésrél val 6 igazolt ésigazolat-
lan mulasztasa egy tanévben meghaladta az Gsszes szakiranyt oktatasi id6 20%-ét. A didk eb-
ben az esetben a tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

2. KUlOnbézeti vizsgdara akkor kerll sor, ha més iskolatipusbdl, més agazathol vagy mas szak-
képzésrol érkezik a didk, vagy iskolan belll évismétlés esetén, ha a didk azonos agazaton, de
eltérd beiskolazasi rend vagy egyéni tanulmanyi rend szerint tanul. A kilonbozeti vizsgat az
intézményvezetd hatarozatban rendeli el.

3. Javito vizsgék: augusztus tizenottdl augusztus utolsd napjaig, beosztas szerint zgjlanak, leg-
feljebb 3 tantérgybdl.

A szaktérgyak oktatOi koztssegenek javaslatai aapjan irasbeli — szobeli, illetve csak irésbeli,
vagy csak szbbeli részbdl allnak.

A vizsgak mindig haromtagu bizottsagok elétt zagjlanak. A vizsgabizottsag munkajat jegyzo se-
giti.

A végs6 eredmeényt a bizottsagok és valamennyi érintett jelenlétében az igazgatd hirdeti ki.
Vaamennyi vizsga esetén az oktatd kotel es témakorjegyzéket biztositani a felkésziiléshez, tan-
konyv vagy annak hianydban mas forrés meghatarozésaval.

IX. A FOGLALKOZASOKROL VALO TAVOLMARADASSAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. Oraldtogatis aléli felmentések

a) A torvényes képviseld, valamint a szakképzésben részt vevo felnbttkort didk irésos keér-
vénye és amegfelel6 irasbeli dokumentumok alapjan (orvosi, vagy szakeérti vélemeény,
megszerzett érettségi torzslap-kivonat) az igazgatd felmentési engedéyt adhat afoglal-
kozésokon val 6 részvétel, illetve az egyes tantargyak tanulasa alal.

b) A beszamitasi, felmentési kérvények beadasi hatérideje minden tanév szeptember 15-e
(nyelvvizsgailletve orvosi vagy szakért6i vélemeény esetén fol yamatosan), a szakképzos
évfolyamokon a beiratkozas napja.

c) A teljes felmentéssel rendelkezé didk nem koteles részt venni a testnevelés dran, ha
kérelmét az iskola igazgatdja engedéyezte. Eseti felmentettnek tandra adatt a tornate-
remben kell tartézkodnia.
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2. Igazoldsok

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

A tanodrakrol és a kotelezo iskolai programokrol val 6 tavolmaradést igazolni kell.

A hidnyzés elso, vagy legkésébb az azt kdvetd napon atérvényes képviseld, a szakképzo
évfolyamon tanul6 esetén a didk jelzi a tavolmaradas okét, annak varhat6 idétartamat
telefonon, vagy személ yesen, vagy el ektronikus aton.

Elére lathatd hianyzas esetén a térvényes képviseld vagy a sportegyesilet legalabb 1
nappal korabban irdsban kérje ki a didkot. A mulasztast ebben az esetben is igazolni
kell. 3 napna hosszabb kikérés esetén az elengedésrél az igazgatd dont. Engedél yezett
tavollé esetén atorvényes képvisel6 igazolasa az egész tavollétre vonatkozik.

Egyéb esetekben a térvényes képviseld évente legfeljebb 3 alkalommal, 6sszesen 3 ta-
nitasi naprol val6 hidnyzéast igazolhat.

Az orvosi igazolést atorvényes képviselonek is ala kell irnia.

Azigazolést felgyogyulast kovetden az ismételt iskolaba jérés elsé napjan az osztal yfo-
noknek, tavolléte esetén atitkarsagon & kell adni. Amennyiben ez nem torténik meg, a
mulasztés igazolatlan, az osztdlyfonok az igazolast megtagadja és errdl az ellenérzo-
konyvben irasban, illetve az e-Kréta tizen6falan keresztll értesiti atérvényes képviselot,
felndttképzési jogviszony esetén a didkot az e-Krétéan keresztl.

Az osztdyfonok az igazolasokat atanév vegéig koteles megérizni!

Tartos betegseg esetén az igazol &st atavollét hetét koveté minden megkezdett hét hétfoi
nap 16.00 oraig az osztalyfénoknek at kell adni, részére elektronikus titon meg kell kiil-
deni. Az osztalyfonok mellett az igazolas elektronikus masolatét egyuttal tovabbitani
kell az intézmeny titkar @radnoti-pecs.hu e-mail cimreis.

A technikum utolso két évfolyaman (12-13. évfolyam) tanitasi évenként két alkalommal
tovabbtanulasi célU rendezvényen vehet részt a tanuld, melyet irasban kell kérelmeznie
az igazgatonal, és a szervezd hiteles igazolasat az osztalyfénoknél kell igazolni.

3. Igazolatlan mulasztdsok.

Tankoteles tanul 6 esetében:

a)
b)

c)

d)

elsd igazolatlan 6ra utan: - atorvényes képviseld értesitése

az 5. igazolatlan orardl: - a csaéd és gyermekjoléti szolgdlat postai levélben tor-
ténd értesitése (a masodpéldanyt az irattarban kell érizni)

a 15. igazolatlan 6rardl: - az dltalanos szabaysértési hatdsag és a csalad és gyer-

mekj Ol éti szolgdlat postal tton torténd értesitése és fegyelmi targyalas kiirasa (a masod-
példanyt az irattarban kell Orizni)

a25. igazolatlan orardl: - alakéhely szerint illetékes Korméanyhivata jarési hiva
tal (aténylegestartozkodasi helye szerint illetékes gydmhat0sag) postai Giton torténd
értesitése (a masodpéldanyt az irattarban kell 6rizni).
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Nem _tankdoteles kiskoru tanulo esetében:

a) azb.igazolatlan 6rardl: atanul 6 ténylegestartézkodasi helye szerint illetékes Kormany-
hivatal jaras hivatalat (a tényleges tartozkodas helye szerint illetékes gyamhatdsagot)
postai Gton torténd értesitése (a masodpéldanyt az irattarban kell 6rizni)

b) a 15. igazolatlan 6ra utan: a térvényes képviselé postai uton torténd értesitése és fe-
gyelmi targyalds kiirdsa (a masodpéldanyt az irattarban kell 6rizni)

c) a3l.igazolatlan ora elérésekor: a tanuldi jogviszony megsziintetése.

Nem tankoteles nagykoru tanulo esetében:
a) a 10. igazolatlan ora utan: a gondviseld postai uton torténd értesitése (a masodpéldanyt
az irattarban kell 6rizni)
b) a 20. igazolatlan 6ra utan: a gondviseld postai uton torténd értesitése (a masodpéldanyt
az irattarban kell 6rizni)
C) a3l.igazolatlan ora elérésekor: a tanuldi jogviszony megsziintetése.

Az értesitést a tanuloi jogviszony megsziinését megelézden legalabb két alkalommal postai
uton is ki kell kiildeni, ebben fel kell hivni a térvényes képvisel6 figyelmét az igazolatlan mu-
|lasztas kovetkezményeire.

A technikusi képzésben a tanév hatralévo részében nem részesiilhet 6sztondijban az a diék,
akinek igazolatlan mulasztésa eléri a hat tanor at.

4. Kesések

A becstngetés utan érkezo6 diak késdnek szamit. A késés tényét az orat tartd oktatonak regiszt-
raniakell az eektronikus napldban. A késé didk afoglalkozasrél nem zérhato ki.
A késések Gsszeadddnak, 45 percenként 1 igazolatlan éranak mindsiilnek.

5. Mulasztas egybefiiggo gyakorlatrol

Nem |éphet magasabb évfolyamba az a diak, akinek a szorgalmi idszakon kiviili egybefiiggd
gyakorlatrdl val6 igazolt és igazolatlan mulasztésa egytittesen meghaladja a gyakorlati foglal-
kozasok 20%-&t.

Ha a diak igazolatlan mulasztasa nem haladja meg a gyakorlati foglalkozésok 5%-at, mulasz-
tasat a kovetkez6 tanév megkezdéséig potolnia kell. Ha pOtolta a mulasztasat, teljesitette az
évfolyam kovetelményeit, akkor magasabb évfolyamba |éphet.

Az évismétlé didk koteles teljesiteni az egybefiiggd gyakorlatot akkor is, ha azt korabban mar
teljesitette.

X. A TANULO JUTTATASAI ESTOVABBI KEDVEZMENYEK

6. A 2020. szeptember 1-jét kovetden nappali rendszerti szakmai oktatasba felvételt nyert
vagy beiratkozott, tanul i jogviszonyt nyert didk jogosult - a dualis képzShelyen folytatott
szakiranyl oktatas kivételével — osztondijra, az els6 szakma megszerzéséhez kapcsolo-
ddan egyszeri palyakezdési juttatasra, raszorultsagi helyzete ésj6 tanulmanyi eredménye
alapjan palyazat utjan tamogatasra.
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7. Az osztondij havonkénti 6sszege a tanév elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb munka-
bér egyhavi 6sszegének 5%-a.

8. A megismételt évfolyamon nem részesiilhet 6sztondijban a tanulo, ha évfolyamismét-
|ésre kotel ezték.

9. Az adott tanév hatralévé részében nem részesiilhet 6sztondijban atanul 0, haaz igazolat-
lan mulasztasa eléri a hat foglalkozast.

10. Az 6sztondij és tamogatas minden honap huszonnyolcadik napjaig kertl &utal asra.
Kivéve a félév elsé két honapjara jaro 0sztondijat, és a julius és augusztus hénapra jard
0sztondijat, amelyekre vonatkozdan a rendelkezés eltér az dtalanostal.

11. Az egyszeri pdlyakezdési juttatds a szakma megszerzését kovetd hatvan napon beliil keriil
atutalésra.

12. A tanul6 a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (I1. 7.) Kormany-
rendelet értelmében kérheti kollégiumi e helyezését.

13. A tanul¢6 didkigazolvanyrajogosult.

XI. VEDO — OVO RENDSZABAL YOK

1. A gyermek- és ifjusdagvédelmi felelds nevét és el érhetéségét minden évben ismertetni kell a
didkokkal. A felelés feladata az osztél yfonokokkel egyittmiikodve a tanuldk sorsanak figye-
lemmel kisérése, a csalddok szdméra a lehetséges segité szervezetekrol és személyekrol vald
minden informéacié megadéasa.

2. A tanul Ok rendszeres egészségligyi felligyeletét az iskolaorvos, és a védond latja el. Rende-
lési idgjUkrol adidkok minden tanév elgén tgjékoztatast kapnak.

3. Minden tanév elgén az erre kijelolt személyek baleset megelozési és katasztrofavédelmi
tgjekoztatast tartanak, amelyen valo részvételt a didkok aléirasukkal igazoljék. A szaktanter-
mekkel kapcsolatos egyedi balesetvédelmi oktatas megtartasa az oktatok feladata.

4. A didkok az iskolaban nem viselhetnek bal esetveszélyes testékszereket, atestnevel és érékon
pedig semmilyen ékszert.

5. Evente egyszer préba - tiizriadot kell tartani.

6. Baleset esetén gondoskodni kell a sériilt gyors és szakszer(i elétasardl, jegyzokonyvet kell
felvenni és értesiteni kell atorvényes képviseldket.

7. Bombariado esetén az éplilet atvizsgdlésa aatt- egyéb rendéri intézkedés hianyaban- senki
sem hagyhatja el az iskolaudvarét. A kiesett 6rakat pétolni kell.

XI1I. A TANULOK JUTALMAZASANAK FORMAI, RENDJE

1. A tanulok kiemelked6 tanulmanyi, k6zssegi, szervezoi, sport vagy egyéb tevékenységukeért
egyénileg vagy csoportosan jutalomban részesithetdk. A jutalmazas fokozatai a kovetkezok:

— oktatoi dicséret (szobeli, irasbeli)

— osztdlyfénoki dicséret (szébeli, irdsbeli)
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— igazgatoi dicséret (irasbeli)
— oktatoi testileti dicséret (irdsbeli)

2. Egyéb elismerések:
— Radndti emlékérem és oklevél (aszabdyzat szerint).

a tanév végén konyvjutalom adhato:
— atanév sorén nyqjtott kiemelked6 tanulmanyi teljesitmeényeért
— kiemelkedéen jo kdzosségi munkaért
— megye ésorszagos versenyeken elért kival o eredményekért
— jotanuld, j6 sportol 6 teljesitményért

XIII. A TANULOKRA VONATKOZO FEGYELMEZO INTEZKEDE-
SEK, AZ ANYAGI FELELOSSEG

1. Azt atanulét, aki a hazirendet megserti, tanulmanyi kotel ezettségét nem teljesiti, igazolatla-
nul mulaszt, vagy barmilyen médon éart az iskola j6 hirnevének, blintetésben lehet részesiteni.
Az iskolal buntetések formai:

— oktatdi figyelmeztetés (szdbeli, irasbeli) max. 2

— oktatéi int6 max. 1

— osztayfénoki figyelmeztetés (szébdli, irdsbeli) max. 2

— osztayfonoki int6 (irésbeli) max.1

— igazgatoi figyelmeztetés (irésbeli) max. 1

— igazgatdi int6 (irasbeli) max. 1

— oktati testileti figyelmeztetés (irasbeli) max. 1

— oktatdi testlleti intés (irdsbeli) max. 1

— fegyelmi eljaras
Az iskolai bintetések kiszabasand afokozatossag elve érvenyesill, amelytol indokolt esetben,
avétség stlyaraval 6 tekintettel, el lehet térni.

Tanorérol valo igazolatlan tavolmaradas esetén

1 6ra hidnyzas esetén — szobeli osztalyfonoki figyelmeztetd
2-5 Ora hidnyzés esetén — osztalyfonoki figyelmeztetés

6-9 Ora hianyzés esetén — osztalyfénoki intd

10-14 6ra hidnyzas esetén — igazgatoi inté

15 drafeletti hianyzas esetén — fegyelmi eljaras

A fegyelmi intézkedések fokozatai és formadi:
Ha a tanul6 a kotelessegeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljéras aapjan indokolt

irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesiil.
A dontéseket a fegyelmi bizottsag hozza els6 fokon.
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A fegyelmi biintetés lehet:
—  megrovas,
— meghatérozott kedvezmeények, juttatésok csokkentése, illetve megvonasa,
— &helyezés masik osztalyba, csoportba vagy iskoldba,
— kizérés az iskolabdl.

A tanul6 gondatlan, illetve szandékos karokozasa esetén, a vonatkozo torvények alapjan, az
iskolaintézkedik. Az okozott kart meg kell tériteni.

XIV. A TANULO MAGATARTASA, SZORGALMA ERTEKELESE-
NEK ESMINOSITESENEK KOVETELMENYEIL A TANULOK
JUTALMAZASANAK ESBUNTETESENEK EGYEB FORMA|

A tanuldk szemdyisagfelodésdt, magatartasuk, visdkedésik és szorgdmuk dakuldsat, a magatartas és
szorgdom jeggyel mindésitjikk. Féévi és év veg osztdyzaot az osztdyfénok az osztdyban tanitd

A

tések az értesitébe, illetve abizonyitvanyba kerlinek.
Magatartas értékelése:
Példs (5)

— Iskolai ésiskolan kiviili viselkedése példamutaté.

— Oktatoival, afelnottekkel, térsaival szemben tisztel ettudo, udvarias.

— Minden megnyilatkozésdban kulturalt hangnemet hasznal .

— AKki szivesen vallal munkat osztalya, iskolga, kozossege érdekében, az iskolai hazi-
rendet betartja.

— Valldt feladatait felelosségtudattal latjael.

— Aki Oregbiti iskoldja hirnevét.

— Az értéket idészakban maximum 1 igazolatlan 6rgja van.

— Nincsintéje, megrovasa.

— lsmeri és betartja az iskola hazirendjét.

— Tiszteli a feln6tteket, tarsait.

— Fegyelmezett, de tarsai kérében nem kezdeményezé.
— Tevékenységével, magatartasaval segiti a kdzdsséget.
—  Ugyd kornyezete rendjére, megjelenésére.

— Nincsint6je, megrovasa. Maximum 1 figyelmeztetéje.
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Viltozé (3)

— Aziskolai hazirend el6irasait nem minden esetben tartja be.

— Tandra és iskolan kiviili magatartasaval kapcsolatban tobbszér meril fel kifogas.
— Esetenkeént tarsai munkgjat is karosan befolyasolja.

—  Osztdyfonoki int6je van.

Rossz (2)

— A hézirend el6irésait rendszeresen megsérti.

— Magatartdsaval akdzosség fejlodését stlyosan hatrdltatja, a kdzosséget bomlasztja.

— A tandéra munkat szandékosan zavarja, akadalyozza.

— Fegyelmezetlen az éraalatt és az Oran kiviil is.

— Tobb oktato figyelmeztetét kapott, illetve van osztalyfondoki intbje, vagy ennél maga-
sabb fokozatu bintetése.

— 15-né tbbb igazolatlan 6rgavan.

Szorgalom értékelése:
Példs (5)

— Képessegeinek megfelel 6, egyenletes teljesitmény nyuijt.

— A tanulas oOrakrarendszeresen, jOl felkészil, s azokon aktivan kdzremuikodik.
— Munkavégzése pontos, megbizhato.

— A versenyeken jol felkésziilve dregbiti iskolaja hirnevét.

— Irésbeli munkéinak, rajzainak killalakjét az igényesség jellemzi.

— Keépessegeinek megfelel 6, viszonylag egyenletes teljesitményt nyqjt.
—  Erdeklédése megmarad az iskolai tananyag keretein beldil.

—  Ondllé munkara konnyen motival hato.

— Oraalatt nem mindig aktiv.

—  [résbeli munkéinak esztétikuma megfelels.

Viltozé (3)

— Tanulményi eredménye elmarad képességeitol.

— Tanulméanyi munk§aingadozd, nem kitarto.

— Feladatal elvégzését esetenként elmulasztja, s nem isigyekszik azok pétlasara.
— Felszerdlése, hazi feladata gyakran hianyzik.

— Erdemjegyeit, osztdl yzatait tobb targybdl is lerontja.

—  Ondll6 munkdjdban figyelmetlen, tandran csak figyelmeztetésre dolgozik.

—  [rasbeli munkéinak kiila akja valtozo.

Hanyag (2)

— Tanulményi munkgaban megbizhatatlan, figyelmetlen, feladatait rendszeresen nem
vegzi €.
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Felszerelése, hazi feladata gyakran hiényzik.

FelUletesség, érdektelenseg jellemazi.

Ontevékenysége alacsony szinten &ll.

Orékon atananyagbdl a minimumot sem hajlando el sagjatitani.
Félévi vagy év végi osztalyzata tobb tantargybdl elégtelen.
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XV. ZARO RENDELKEZESEK

A szakképzd intézmény oktatoi testlilete a 2020, aupusztus 3 1-én megtartott ériekezleten a
Hazirendet elfogadta.

Pécs, 2020, suguszius 31,

hitelesito oktatod testiileti tag

A diakbnkorményzat véleményezési jogit jelen Hazirend feliilvizsgilata soran a jogsza-
balyban meghatarozott Ggyeckben gyakorolta,

Pécs, 2020 szeptember 2.
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didkdnkormanyzat vezetdje
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Jovihagyisi zaradék

A Baranya Megyei SZC Radndti Miklés Kizgazdasigi Technikum Hizirendjét jovahagyvom.
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Metzger Tibor Ritthinger Zoltan
kancellir fhigazgatd
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1. szamu melléklet
Konywtér-pedagogiai program

A Baranya Megyei Szakképzési Centrum Radnéti Miklés Kozgazdasdgi Technikumanak
Konyvtara 1étesitésének idépontjatol, a 1911/12-es tanévtdl gylijti a gazdasagi €let mikodésé-
hez kapcsolodd szakirodalmat. Amint a Pécsi Varosi FelsOkereskedelmi Iskola értesit6jébol
kitlinik 1531 mi 1906 kotetben volt az els6 tanév allomanya. Napjainkban a konyvek ¢és tan-
konyvek Osszessége meghal adja a hliszezer kotetet. Ezek nagy része szabadpolcon taldhat6 az
iskola masodik emeletén elhelyezett kb. 70 m2-es helyiségben. A 20 olvasohellyel rendelkez6
teremben internet eléréssel rendelkezd szamitogépek segitik a didkok napi munkajat. Alland6
jovés-menés, pezsgd kozosségi élet jellemzi ezt a helyet, mindemellett egyre inkabb értékelik
tanul6ink a nyugalmat, amit a konyvek 6lel ésében talalnak itt.

Informéci s tarsadalom, informatika és konyvtar-pedagdgia szemléetében nem az eszkzok
iranyitjak a tananyag 0sszeallitasat, hanem az informacids helyzetek, informacidt igénylo prob-
lémak, és ezek keretében jelennek meg az egyes informacidk6z16 miifajok és azok hordozai,
vagyis a konkrét eszk6zok, dokumentumtipusok €s felhasznalési technikak. A hagyomanyok és
ama mar hagyomanyosnak nevezett eszkdzok, forrasok hordoznak olyan értékeket, melyekre
atérsadalomnak és a modern eszk6zoket hasznalOknak is sziikségik van. Ilyen példaul az értd
olvasas, az 6nalld kritikus gondolkodas, az esélyegyenldség, a kulturalis 6rokség. Hangsulyt
kell fektetni az informécié tarsadalmanak értékviszonyaira és az informécidban rejlé lehetdsé-
gek felhasznalasanak tanitdsara. Olyan tanitasi-tanulasi problémahelyzetek elé kell allitani ta-
nuldinkat, melyek megoldasan keresztiil minél tobbféle tartalmt, miifaja és tipust informacio-
forrés felhasznal asat tudjuk kolcsonhatasukban bemutatni. A problémahelyzetek |egtermésze-
tesebb tanulési tere az iskolai konyvtar.

1. A konyvtarpedagogia értelmezése

A konyvtari dlomany és az el ektronikus dokumentumok parhuzamos hasznélata, az elmélet és
a gyakorlat egymas mellett jarasa a célunk. A tantargyak elsajatitasaban segitd eszkozt szeret-
nénk |attatni a didkokkal a konyvtarban, tantargykozi ismeretek atadasaval.

Az olvasasfejlesztésre és az ol vasas megszerettetésére még a k6zépiskol as korban is nagy hang-
sulyt kell helyezniink, ennek a killdetéstinknek tudataban kell tartanunk minden egyes kdnyv-
tarhaszndlati foglalkozést.

2. Cédrendszeriink

2.1 Altalanos célok
- A konyvtér kozosségi térré kell valjon, ahol a kulturdlt szabadidds tevékenységeknek, az on-
mivelésnek, az informacids forrasok hasznalatanak éppugy helye van, mint az eléadasoknak,
konferenciaknak, megbeszéléseknek. Mindez csak a konyvtarhasznalati nevel-oktatd munka
mellett képzelhetd el, s azt nem hatraltathatja.
- A konyvtar ,,forraskdzpontként” valo felhasznalasaval meg kell alapoznia az 6nmiiveléshez
sziikséges attitlidoket, képességeket, tanulasi technikakat.
- Felkésziteni és ébren tartani az irott bet(i, a szellemi munka irdnti tiszteletet, az elmult korok
értekeinek megbecsiilését, az Snmiivelés iranti igényt.
- Felkésziteni a tanuldkat az 6nalld konyvtarhasznalatra, ismeretszerzésre.
- Kialakitani és fejleszteni azokat a magatartadsmodokat és képességeket, amelyek a konyvtar
mindennapos haszndlataban el engedhetetlenll szilkségesek.
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- A tanul6 joga az informaciohoz val6 hozzaférés, képes legyen azokat céljainak megfeleléen
feldolgozni és alkamazni

- Az iskola feladata felkésziteni a tanulokat a megfeleld informacioszerzési, tarolasi, feldolgo-
z&s és aadas technikékra, valamint megismertetni vellk az informéacidkezelés jogi és etikai
szabdlyait, képes legyen az informécidszerzés kritika szelekcidjara

- A konyvtarhasznalat azon lehetOségeinek megismertetése, amelyek eldsegitik valamennyi
muveltségi teriilet ismereteinek feltarasat.

- Megismertetni a tanulokat azon alapvetd informacidhordozok fajtaival, szerepével és felhasz-
nalasaval, amelyek elésegitik az 6néll6 szellemi alkotés | étrehozését.

- Az iskolai és mas tipust konyvtarak, konyvtari forrasok, eszk6zok megismertetésével, vala-
mint a vellk végzett tevékenysegek gyakoroltatasaval tudatos és biztos hasznal 6i magatartas
kialakitasa

- A modernkor kdvetel ményeinek figyelembevételével az 6ndll6 gondolkodas, akreativitasfe-
lesztése, az onmiivelés igényének felkeltése és megszilarditasa.

2.2 Rovidtavu célok

Célunk a konyvtari dokumentumok és szolgaltatésok sokoldall, gyakorlatias és élményszerii
megismertetése.

A konyv- és konyvtarhasznalati ismeretek a tanitasi-tanulasi folyamatban val6 elhelyezése, a
tantérgyk6ziseg elfogadtatasa.

A nem konyvtarostanar végzettségli tanari kozosség konyvtarhasznalati, konyvtarpedagogiai
képzése a diakoknak tartott orédkon keresztlil.

2.3 Hosszutavu cé ok

Hosszu tavu és folyamatos célja a konyvtarnak, a kdnyvtari dokumentumok, szolgaltatasok és
az informalodas igényének tudatositasa a tanuldkban €s pedagdgusokban. A konyvtarhaszna-
|6va nevel és fol yamatdban el érni, hogy minél tobb didk éstanar megérezze a
konyvtari dokumentumok, az informaciok jelentdségét mindennapi életében.

3. A tananyag tartalmi ésformai Gsszetétele

A gyakorlati jellegbdl kiindulva a konyvtarhasznalati ismeretek nem a konyvtartudomany ki-
vonata, kivalasztasat gyakorlati szempontok motivaljak: hasznosithatdsag, a nevelési és okta-
tasi céloknak valo megfelelés. Tartalmaban tiikrozi azokat a fébb konyvtarhasznalati €l emeket,
amelyekkel a tanulok az egész ¢leten at tanulas folyamataban talalkozni fognak: kdnyvtarisme-
ret, dokumentumismeret, t§jékozodas eszkbzel a kdnyvtéarban és a szellemi munka technikga.
Formajat tekintve spiralis szerkezetii, er6sen épit az dtalanos iskoldban tanultakra. Helyet in-
formatika oktatas keretében kapott, de részt vallal az osztalyfénoki munka is. Gyakorlasra nem-
csak a tanitasi idon tal, de a konyvtari szakorak keretében is mod van.

4. EszkOzrendszere
A tanulasi képessegfejlesztés konyvtéri aapu fejl esztése sorén szamos tanuldsmodszertani ele-

met épitettiink be helyi tanterviinkbe. A didkokkal megismertetjiik a tanuldsi stratégidkat, a
szellemi munka technikgat.
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Az oktatashoz sziikséges targyi feltételek: egy tanulocsoportnyi elhelyezést biztosito asztal és
sz€k, flipchart tabla, internet hozzaférés. A projektor és vetitéponyva hasznalatara is lehetség
nyilik sziikség esetén.

Az oktatéas formaja: legtobbszor a kooperativ metddust, esetenként a projektmodszert alkalmaz-
zuk.

Empirikugellegébdl fakadoan nincs mod a frontalis oraszerkezetre. Elengedhetetlen a kézi-
konyvtar folyamatos frissitése, valamint a gazdag kdnyvtari kapcsolatrendszer.

5.  Személyi feladatok, felelosségek
5.1 A konyvtarostanar felelossége

A konyvtéri ismeretek oktatésa és konyvtarhasznaltatas akonyvtaros-tanar feleldssége, de nincs
egyedill az intézményben. Feleldssége, hogy kommunikécios halojanak belsé kapcesolati rend-
szererévén,e feladatot az intézmeényvezetéssel és pedagogus kollégaival egyitt végezze. Ennek
feltétele az egyiittmiikddés, az elfogadas, a megértés, amely alapvetd kompetenciakkal a konyv-
tarostanarnak rendelkeznie kell.

A konyvtéarostanar fel adataakezdeményezés, hogy |egyenek konyvtarhasznalati orak, valamint
konyvtarhasznalatra épiil6 szakorak. Gondoskodik a gyakorlas lehetdségérdl: tanarok, tanulok
munkdjanak tdmogatasaval, a konyvtari informacids eszkdzok hasznalatara épiilé szakorak so-
ran is. Kezdeményezi, javadattal é az egyes szakterlletek konyvtari kornyezetre, eszkzokre
épitett orainak vonatkozéasaban.

A konyvtarostanar a felelds azért, hogy iskolankban elkésziiljon a konyvtarhasznalati (konyv-
tari-informatikai) tanterv, amelyet a tantestiilet k6zosen valosit meg. A konyvtarostanar fel-
adata, feleldssége: a tanulok rendszeres tgjékoztatdsa, tudasuk és informécio iranti igénylk
emelése, mellett a tanulocsoportok konyvtarhasznalati készségének fejlodése, ugy, hogy a fej-
16dés-1¢lektani kérdések figyelemmel kiséréséért is felelds. Ezért lehetdség szerint vesz részt
az, az oszté yfénoki munkakozosség és az informatikai munkak6zosség munkajaban, s minden
olyan alkalmon, amelyen a tanulok eldémenetelérdl van szol.

6. Mddszertani alapok, feladatok
6.1. Konyvtarhasznalati kompetenciak kialakitasa

Ismerje meg a tanul6 és hasznalja az iskolai vagy mas (kbzmiivelddési, szak-) konyvtéar alo-
manyat és szolgaltatasait. [gazodjék el a médiatarak, informacios kdzpontok gylijteményében.
Gyakorolja a konyvtari eszkoztarra épitett 6nalld ismeretszerzést, fejlessze beszédkulturgat,
miiveltségét, tanuldsi-onmiivelési szokasait, rendszeres olvasassal és konyvtarhasznalattal. Ve-
gye igénybe a tomegmédiumok adta onmiivelési lehetdségeket.

6.2. Dokumentumismer et és dokumentumhasznalat kdvetelményrendszere
Ismerje meg atanul6 és rendszeresen hasznalja az adott miiveltségteriilet nélkiilozhetetlen alap-

dokumentumait (Altalanos és szaklexikonok, enciklopédiak, kézikonyvek, szétarak, tsszefog-
lalok, gytijtemények, gyakorlokonyvek) és modern ismerethordozdkat (AV, szadmitogépes
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programok, CD, multimédia). Tanulményozza a konyvtarban taldlhaté idészaki kiadvanyokat
havi rendszerességgel. Hasznalja honlapunk konyvtéri fellletét, ajanl 6jét.

7. A konyvtar-pedagogia és kapcsolodasai
7.1 Konyv-és konyvtarhasznalati orak

A konyvtarhaszndlati orak jellegiknél fogvaigénylik a konyvtéri kérnyezetet. A témajeldli ki
a konkrét teriiletet: az 6rdk nagy része a kézikdnyvtarban, az olvasdteremben keriilnek megren-
dezésre.
A leggyakrabban hasznalt pedagogiai modszerek:

- tanéri magyaréazat, frontdlis munka ( egy-egy oran nem lehet tébb 10-15 %-nal)

- csoportos munka— csoportfoglalkozas kérdései

- tanuloi kisel6adas (nem lehet tobb 10%-nal)

- egyéni munka ( csak otthoni feladat, vagy 2-3%)
Ezeket az drakata konyvtarostanar tartja.

7.2 Szakorak

A konyvtérban tartott szakorak nyujtanak alkalmat a konyvtarhaszndlati ismeretek alkalmaza-
sara. Helyszine az iskolai konyvtar, de teret adhat a tanulmanyok soran egy-egy mas tipusu
konyvtar is. Az orékat minden esetben a szaktanér tartja. Természetesen a szaktanarok szamara
kell felkészités, hiszen ismerniiik kell a konyvtarhasznalat elemeit ahhoz, hogy 6rdjuk valéban
elérjecdja.

A konyvtari szakorék sok felkészilést igényelnek. Ennek folyamataban részt vesz a konyvta
rostanar, aki atémahoz készithet irodalomjegyzéket, kiillongytjteményt a szaktanar szamara.
Az alkalmazott modszerek megegyeznek az eldbbiekkel, azzal a kitétellel, hogy nincs szazalé-
kos megkdtottseg.

7.3 Ertékelés

Az oktatés folyamataban az egyéni és csoportos munka értékel ése fontos, ezt mind a konyvtar-
haszndlati, mind a szakoérak esetében meg kell tenni. A kényvtarhasznalati ismeretek érdemje-
gye az informatika tantargyba kerilnek.

8. Kovetedmeények, kimeneti tudastartalmak a konyvtarhasznélati ismeretek temati-
kai egységei szerint

8.1 Konyvtarhasznalati kompetenciak kialakitasa

Ismerje meg a tanul6 és hasznalja az iskolai vagy mas (kozmivel6dési, szak-) konyvtar dlo-
manyat és szolgaltatésait. Igazodjék el a médiatarak, informacios kdzpontok gylijteményében.
Gyakorolja a konyvtari eszkoztarra épitett 6nallod ismeretszerzést, fejlessze beszédkulturajat,
miuveltségét, tanulasi-Onmiivelési szokasait, rendszeres olvasassal €s konyvtarhasznalattal. Ve-
gye igénybe a tomegmédiumok adta dnmiivelési lehetdségeket.
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8.2 Dokumentumismer et és dokumentumhasznal at

Ismerje meg atanul 6 és rendszeresen hasznalja az adott miiveltségteriilet nélkiil6zhetetlen alap-
dokumentumait (Altalanos és szaklexikonok, enciklopédiak, kézikonyvek, szétarak, osszefog-
lalok, gytijtemények, gyakorlokonyvek) és modern ismerethordozokat (AV,

szamitogépes programok, CD, multimédia). Tanulmanyozza a konyvtarban talalhatoé gyermek-
¢s feln6tt lapok, magazinok és szakfolyoiratok rovatait (sajtofigyelés). Tudja hasznalni a meg-
ismert dokumentumok tajékoztatd apparatusat (tartalom, el6szo, mutatok). Ismerje és hasznalja
a kozhasznu informacios eszkozoket és forrasokat (internet, fax, cim-és adattarak, statisztikak,
menetrendek, telefonkdnyvek, névtarak). Figyelje a kiilonboz6 médidkban megjelent konyv-,
video-, CD-Ujdonsagokat, t§ ékozodjon hagyomanyos és modern informaci 0s csatorndk gjanla
taibol. Az eszkdztudas az 6nalld ismeretszerzés és az elsajatitott tudas alkalmazasat teszi lehe-
tove.

8.3 A konyvtari t4jékozodas segédeszk 6zeinek ismer ete és hasznalata

Ismerje meg és rendszeresen hasznalja a szaktargyi kutatd-gyiijté munkahoz nélkiilézhetetlen
kézikonyvtari forrasokat (lexikonok, szotarak, adattarak, forrasgylijtemények, 0sszefoglalok).
Gyakorolja a lexikonok ¢s kézikonyvek hasznalatat olvasas kdzben (szocikk, ¢l6fej, mutatok).
K észsegszinten t§ékozddjon tankdnyvekben, munkaf iizetekben, forrés- és szemelvénygylijte-
ményekben, antologiakban, a tartalomjegyzék, a fejezetek €s a mutatok alapjan. Gyakorolja a
konyvtari eszkoztarra épitett irodalomkutatést, anyaggytijtést (jegyzetelés, 1ényegkiemelés, cé-
dulazas), forraselemzést, 6nalld informacidszerzést. Irodalomkutatashoz, anyaggytijtéshez bib-
liogréafia, tanulmany, kisel6adés Gsszedllitdsdhoz hasznalja a konyvtar katalogusait, bibliogra-
fiait s szamitogépes adatbazisat. Legyen képes tobblépcsds referenskérdések megoldasara a
teljes konyvtari eszkdztar felhaszndlésaval.

8.4 Onmiivelés, a szellemi munka technikaja

Iskolai feladatai és egyéni problémai megoldasdhoz tudja 6ndlldan kivalasztani és felhasznalni
akonyvtar tgékoztato segédeszkozeit. Legyen képes hagyomanyos dokumentumokbdl és mo-
dern ismerethordozokbdl informaciot meriteni, felhasznalni és a forrasokat megjeldlni. Tudjon
tobb forras egytittes felhasznal asaval akonyvtari eszkoztar igénybevétel ével (katal bgusok, bib-
liogréafiak, kézikonyvek) kiseldadast, tanulmanyt, irodalomajanlast, bibliografiat dsszeallitani.
A megszerzett informaciokat legyen képes elemezni, rendszerezni €s roluk irasban vagy széban
beszamolni. Ismerje a szellemi munka technikganak etikai norméit (idézetek, hivatkozasok,
utalasok, forrasmegjel6lés). 1skoldban szerzett ismereteit, tanulasi-onmiivelési kultarajat rend-
szeresen bovitse iskolan kiviili informécioszerzési csatorndk utjan (konyvtar, médiak, miivels-
dési, miivészeti, tudomanyos intézmények). Gytijtse 6ssze konyvtari dokumentumok felhasz-
nalasaval alkotdi életutak legjellemzObb allomasait. Tudja hasznalni kiilonb6z6 dokumentumok
tajékoztatod apparatusait (mutatok, tartalomjegyzek, képek, fejezetcimek)

8.5 Az eszk6ztudas

Az eszkoztudas a teljes tudasnak az a része, amely az 6nalld ismeretszerzés €s az elsajatitott
tudés alkalmazésat teszi lehetové.

Az eszkbztudés — tantargyi értelemben — tantérgyak kozotti vagy tantérgyak feletti tudas;
ilyen aNAT-ban akényvtarhaszndlati ismeretek is, amely 4 témakor koré csoportosithato:
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- dltaldnos kémyviarhaszndlali ismeretek: a konyvvtar rendje, hasznalata, a konyvian rend-
vl

- dokumentumizmerel, o dokumentumtipusok tartalmi és formar megismerése, az erzel
kapesolatos technikik elsajatitasa;

- o kdmwitdri taiékoziate eszhozah haszndlatanak clsajatitasa a dokumentumok gyors el-
éréschez;

- a szellemi munka technikdaia: a kiildnbizd formisokbél szerzett informaciok feldolgoed-
sanak. alkalmazdsinak miiveletsora

Mindezeken alapul kinyvtari-informatika tantervimk, amely Gsszességeben része az Informa-
tika tamtdrgynak, A kdnyvtarhasenalat ismereteket a 9. éviolyamon imformatika orik keretében
oktatjuk. Természetesen a helyszin minden esetben az iskola kfinyviara. A tanuldcsoportok 12
ordra lebontott tananvaggal ismerkednek meg, s az utolso foglalkozason szimot adnak meg-
szerzett ismereteikrol.

Pées, 2020. szeptember 1.

."'-F-\-' X
; \ — =
i _LL_JECL- A (AL RYLON
Band Andrea bertné Petd Eva
IZAFEAt kinyvtaros
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2. szamu melléklet
| nformatikai hazirend

A szamitogépes halozat hasznalati rendje

A haldzat valamennyi felhasznaldja felelds az egész iskolai halozat biztonsagaért, koteles ismerni és
betartani a biztonsagi eldirasokat! A felhasznalok a tandra menetét semmilyen modon nem zavarhatjak!

A fehaszndl 6k jogosultak a halézaton 1év6 valamennyi, altala elérhetd (azaz szamara a rendszergazda
vagy oktaté altal engedélyezett) erdforras és szoftver rendeltetésszer(i hasznalatara. Az 6rai munkahoz
nem kapcsolodo programok elinditasa, hasznalata tilos! Tandran csak az oktat6 atal engedéyezett, napi
tananyagban szerepl6 szoftver hasznalhato!

Minden didk sajat felhasznaloi névvel és jelszoval rendelkezik, melyet kotelesek hasznalni a szamito-
gépbe/halozatba torténd be és kijelentkezéskor! A felhasznal6i név minden esetben atanul6 11 szamje-
gyl oktatasi azonositdja. Ha a tanulo elfelejtette a felhasznaloi nevét, és/vagy jelszavat, vagy barmi mas
ok miatt nem tud bejelentkezni a hél ézatba, akkor a 24-es szamu- informatikai rendszer kdzpontban -
irodahelyiségben tud segitséget kérni.

Az egyéni felhasznaloi azonosito €s jelszo bizalmasan kezelendd, azokat mas személynek atadni szigo-
rian tilos! Mas felhasznal6 felhasznaldi nevével és jelszavaval tilos bejelentkezni, ill. a szamitdgépeket
hasznalni!

A személyes, "H” betijeld, ill. barmelyik k6z6s hasznalata halézati meghajton csak a tanulashoz ill.
munkéhoz sziikséges fgjlok térolhatok. Jatékok, multimédia programok, egyéb a tanulashoz nem kap-
csol6dd dlomanyok hdlézati meghajtdn engedély nélkili téroldsatilos! A tanulok semmilyen jétékot,
programot nem masolhatnak, és nem telepithetnek a gépekre, haldzati meghajtokra! A haldzati meghaj-
tokon tarolt fajlok hardver ill. szoftverhiba esetén megsériilhetnek, értiik az iskola feleldsséget nem val-
lal! Az adatok sgjét adathordozora torténd masolasaval a véletlen sériilés kivédhet6, errdl a felhasznalo
kotel es gondoskodni!

Az iskola szamitogépeire csak az oktatd, vagy a rendszergazda altal engedélyezett szoftverek telepithe-
tok! Engedély nélkiil szigoruan tilos barmilyen szoftvert vagy jatékot telepiteni/hasznalni! Bizonytalan
eredetli szoftverek telepitése esetén kotelezd azok virusmentességét ellendrizni! Az iskola tulajdonat
képez6 szoftverek engedély nélkiili lemasolasa szigoruan tilos! Az Gsszes szabaly a 23-as és 32-es te-
remben miikddo, specialis informatikai laborokra, illetve a 24-es irodahelyiségben felvehetd, hordozhato
eszkdzokre (laptop, projektor, hangfalak stb.) is érvényes.

I nter nethasznal at

A szamitogéptermekben minden becsengetéskor a tanari gépek kivételével automatikusan kikapcsol az
internet hozzaférés. Amennyiben az éra menetéhez sziikséges az internet hozzéférés, Ugy azt az oktatd
vagy az informatikusok tudjak bekapcsolni.

Tanoran internetet hasznalni, weblapokat bongészni csak atanar engedélyével lehet. Az iskolatartalom-
szlir6 szoftvereket hasznal, melynek célja, hogy a nem iskolahoz ill6 tartalmi weblapok elérését meg-
akadalyozza. A tanulonak tilos az ilyen tartalmi weblapok bongészése. Ilyen példaul a szeméremsérto,
faji megkiilonboztetd, illegalis/nem jogtiszta tartalmak letdltését eldsegito, torvénysértésre buzdito, sze-
rencsejaték, virusos, és minden nem iskolaba valoé témaju weboldalak.
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A szamitogéptermek hasznalati rendje

Szamitégépterembe csak oktatoval, feliigyelovel egyiitt mehet be tanuld, a tantermet csak az ott
ésakkor orat tarté oktaté nyithatja ki.

A kulcsokat 24-es irodahelyiségben, a kihelyezett gépteremhasznélat nyilvantartas téblazat olvashatd
alairasa utan lehet atvenni!

Az oktaté koételes jelezni az informatikusoknak vagy az oktatastechnikusoknak barmilyen, a te-
remben tapasztalt hidnyossagot, rongélast!

Az Ora végén az oktato koteles:

e cllendrizni, hogy az éran részt vett tanulok rendben, hianytalanul hagytak-e a szamitogépeket,
és a hozzg uk kapcsol 6d6 eszkdzoket, nem tortént-e rongdl és, szemetelés,
e energiatakarékossagi okokbdl, és a hosszabb izz6 éettartam miatt lekapcsolni a projektort,
e lekapcsolni, vagy tanulokkal lekapcsoltatni a klimaberendezést,
e bezarni, vagy a didkokkal bezaratni az ablakokat; ez kiemelten fontos a tet6téri termekben, mert
egy hirtelen zivatar miatt egy tanérai sziinetben is eldzhat a gépterem!,
e miutan minden didk elhagyta a termet, az ajtot zarnia kell; a kulcs leadasaval egyidoben alakell
irnia a gépteremhasznalat nyilvantartasi tablazatot.
A géptermekben 1évé fokapcsolot és a szamitogépeket nem kell lekapcsolni!
A szamitogépeket a nap utolso tanoraja utan, informatikusok kapcsoljak le tavvezérléssel, utana a fo-
kapcsoloval dramtalanitjak a termet!

A szamitégéptermekbe ételt, italt tilos bevinni. A géptermekben tilos étkezni!

Az iskolataskanal nagyobb méretii targyat csak oktatd, vagy az informatikusok engedélyével szabad
bevinni, és az gjtdhoz kozeli Ures helyen kell letenni. A kabatokat a fogasra kell akasztani, nem sza-
bad a szamitogépasztalok kozé vinni. Az asztalon a taneszkézon kiviil mas nem tirolhaté.

A tandran és azon kiviil is minden didk kdteles mindent elkdvetni azért, hogy a szamitogépek, és a hozza
kapcsolodo miiszaki eszk6zok allapota ne romoljon. Amennyiben bérki hidnyossagot, hibat, rendel-
lenességet vagy rongélast észlel, azt koteles jelenteni az oktatdjanak, aki azt tovabbitja az informa-
tikusoknak. Az oktaté a gépteremben tapasztalt hibakat irasban, a tanterem hibanapl 6jéban is jelezheti.
A hibanapl 6k atanéri asztal kzelében vannak elhelyezve.

A szamitogépek konfiguricidjan, beallitasain tilos valtoztatni! Ez alol kivételt képez:

e monitor nagyitdsnak modositasa, pl. gyengénlato felhasznalod esetében,

e egér bakezesre allitasa,

e a Windows “kisegitd lehetdségeinek™ hasznalata (pl. nagy kontraszti megjelenés, stb.).
A szamitogépeket kinyitni, szétcsavarozni, a gépekbdl barmilyen vezetéket kihtzni, oda bedugni, bar-
milyen perifériat eltavolitani tilos! Ezt minden hasznél6 kételes betartani, erre térsait figyelmez-
tetni, a kérokozast megakadalyozni, illetve jelenteni az oktatonak! Amennyiben mégis eléfordul, az
rongalasnak mindsiil, elkovetdje ellen fegyelmi eljaras indul, az okozott anyagi és eszmei kart koteles
megtériteni!

Minden felhasznal6 kotelessége a sajat adathordozoéinak virusellendrzése, illetve virusmentesitése. Az
iskola minden szamitogépén fut virusirtd program, amelyek erre a célra hasznalhatdak. A virusirto szoft-
vert kikapcsolni, miikodését befolyasolni szigortan tilos!
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A monitorok kijelzdjét tilos kéezel vagy bdimmilven mas carkdzzel mepérinteni, o dsseekarconi.

A tanuldk a tanitis orin a tandr dltal kijelolt szdmitdeépen dolgozhamak. Tanitasi dran kiviil a sza-
mukra engedélvezcit tigyveleti idiben és a kijeldll teremben oktato vagy mformatikus jelenléte, illetve
engedélve eseién hasendlhat]ik az oktatdsi céhi szdmitdgépeket. Felligyeld nélkill a szamitigép te-
remben didk nem tartozkodhat, csak kivételes esetben, ha erre Kikin engedélyt kapott, Ekkor az
engedélverd oktatdinlormatikus tartozik teljes kird feleldssépgel a szamitistechnikai eszkdztkert, il-
fetve & tanterem berendesesser.

Pécs, 2020, szeptember 1.
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