A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirol
sz010 27/2012. (VIIIL. 27.) NGM rendelet alapjan

a Pénziigyi-szamviteli ligyintézo szakképesités, valamint a Vallalkozasi és bériigyintézo
szakképesités

VERSENYSZABALYZATA
I. A verseny jellege, a versenyen résztvevok kore

1. A Pénziigyi-szdmviteli ligyintézé szakképesités (OKJ 54 344 01), valamint a Vallalkozasi és
bériigyintéz6 szakképesités (OKJ 54 344 02) tanulmanyi versenye az adott szakképesités szakmai ¢és
vizsgakovetelményeiben meghatarozott kompetenciak versenyhelyzetben valé mérését célozzak.

A nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl
szolo 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendeletben (tovabbiakban: R.) foglalt szakmai és vizsgakdvetelmények,
valamint az allam altal elismert szakképesitések szakmai kdvetelménymoduljair6l szol6 217/2012. (V1II. 9.)
Korm. rendeletben foglalt kdvetelménymodulokban el6irt kompetenciak alapjan keriilnek dsszeallitasra.

2. A szakmai tanulmanyi versenyek a szakképesitések szakmai és vizsgakovetelménye alapjan, valamint a
komplex szakmai vizsgaztatds szabalyair6l szo6lo 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelet alkalmazasaval
keriilnek lebonyolitasra.

3. A versenyfeladatokhoz rendelt versenytevékenység (tovabbiakban: tevékenység) azonos tartalmi a
szakképesitésre eloirt vizsgatevékenységgel.

4. A szakmai tanulmanyi versenyre a kdzépiskolak szakképzési évfolyamanak nappali rendszerli iskolai
oktatdsdban részt vevd azon tanuldi jelentkezhetnek, akik a jelen Versenyszabdlyzattal érintett egyik
szakképesitéssel (Pénziigyi-szamviteli ligyintézo, Vallalkozasi ligyintéz6, Vallalkozasi és bérligyintézd) sem
rendelkeznek.

II. A versenyek lebonyolitasa
1. Iskolai valogaté soran teljesitendé modulzaré versenyfeladatok

Az iskolai vélogatd versenyek a R.-ben, a vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott, az adott
szakképesitéshez rendelt modulzard vizsgadknak mindsiilnek. A modulzaré versenyfeladatokat a szakmai
kovetelményekkel — Gsszhangban a  kerettantervi  eldirasok  idGaranyos  tananyagtartalmainak
figyelembevételével a szakmai képzést folytatd intézmény allitja 6ssze az aldbbiak szerint:



Az 54 344 01 azonositoszamu Pénziigyi-szamviteli ligyintézé megnevezésii szakképesitéshez rendelt modulzaro versenyfeladatok
Versenybizottsag altal meghatarozott tevékenységei €s idotartamai

A szakképesités szakmai Lo
kiivetelme’le)nymodulj ainak AT T T W
azonosito : . : e ;
sz4ma megnevezése tevékenysége teljesitése tantargy
11504-12 Ga,Z(%élkodési alaptevékenység gyakorlati intézmé,nyi (45 perces) Ugyviteli gyakorlatok
ellatasa modulzar6 dolgozat
10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa  |irasbeli kozponti modulzaré az el6dontében
11505-12 Konyvelés szamitogépen gyakorlati intézményi (45 perces) Konyvelés szamitogépen
modulzaré dolgozat
10149-12 Kényrlvvez’etc’és é’s’ _ trasbeli intézmé,nyi (45 perces) Szamvitel
beszamolokészités feladatai modulzar6 dolgozat
11506-12 Vallalkozasfinanszirozasi és trésbeli intézményi (45 perces) Villalkozas-finanszirozas
adozasi feladatok modulzaré dolgozat Vallalkozas-finanszirozas gyakorlat
11501-12 Projektfinanszirozas esettanulmany ttanulmany készitése a donts
11502-12 Projektfolyamatok kovetése készitése esctianuimany keszitese a dontore
11498-12 Foglalkoztatas I. irasbeli intézményi (30 perces) Szakmai idegen nyelv
modulzaré dolgozat
11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli intézményi (30 perces) Foglalkoztatas Il.
feleletvalasztos modulzaro
dolgozat
11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag |irasbeli intézményi (30 perces) Munkahelyi egészség és biztonsag
modulzaré dolgozat

Az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint teljesitett tantargyak - a szakképzési kerettantervben meghatarozottak
alapjan - egyenértékiiek az adott kovetelménymodulhoz tartozé modulzaro vizsga teljesitésével.



Az 54 344 02 azonositoszamu Vallalkozasi és bériigyintézé megnevezési szakképesitéshez rendelt modulzar6 versenyfeladatok
Versenybizottsag altal meghatarozott tevékenységei és idotartamai

A szakképesités szakmai P
kovetelménymoduljainak Loz el s
azonosito - : . R .
sz4ma megnevezése tevékenysége teljesitése tantargy
11504-12 Ga,Z(%alkodam alaptevékenység gyakorlati 1ntezme,n}f1 (45 perces) Ugyviteli gyakorlatok
ellatasa modulzar6 dolgozat
10152-12 Kis- és koz,epvallalkogasok irasbeli kézponti modulzéré az elddéntdben
gazdalkodasi feladatai
11506-12 Villalkozasfinanszirozasi és irasbeli N . . i 1o
Y g kozponti modulzard az elédontében
adozasi feladatok
10153-12 Konyvvezetési feladatok irasbeli kozponti modulzéré az elédontdben
10154-12 Munkaer6-gazdalkodas gyakorlati 1ntezme}1}f1 (45 perces) Munkaeré-gazdalkodas
modulzar6 dolgozat
10151-12 Bériigyi szakfeladatok ellatasa irasbeli 1ntezme’n}{1 (45 perces) Bériigyi feladatok
modulzard dolgozat
10155-12 Tarsadalombiztositasi 11 intézményi (45 perces) ; e
szakfeladatok ellatasa irasbeli modulzard dolgozat Tdrsadalombiztositds
11498-12 Foglalkoztatas |. irasbeli intézményi (30 perces) Szakmai idegen nyelv
modulzar6 dolgozat
11499-12 Foglalkoztatas Il. irasbeli intézményi (30 perces) Foglalkoztatas Il.
feleletvalasztés modulzérd
dolgozat
11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag |irasbeli intézményi (30 perces) Munkahelyi egészség és biztonsag
modulzaré dolgozat

Az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint teljesitett tantargyak - a szakképzési kerettantervben meghatarozottak
alapjan - egyenértékiick az adott kovetelménymodulhoz tartozé modulzaro vizsga teljesitésével.



2. Elédonto

Az elddontobe azokat a versenyzoket nevezhetik be az iskoldk, akik a modulzaré versenyfeladatokhoz
rendelt tevékenységeket kiilon-kiilon legalabb 50%-os szinten teljesitik. Az errél szold igazolast el kell
készitenie ¢és kiallitania az iskolai valogatdt szervezd intézménynek, majd szakképesitésenként Gsszesitd
igazolast kell készitenie. Az elédontd szakképesitésenként az alabbi
kovetelménymodulokhoz/versenyfeladatokhoz — rendelt irasbeli, valamint gyakorlati tevékenységek
teljesitésébal all:

Az elédonté versenyfeladatai, valamint az azokhoz rendelt tevékenységek idétartama
szakképesitésenként:

Pénziigyi-szamviteli ligyintézo szakképesités
1. Versenyfeladat
10147-12 Gazdalkodasi feladatok ellatasa
Tevékenység: irasbeli
Iddtartama: 60 perc

2. Versenyfeladat

Szamitogépes konyvelés és analitika készitése
Tevékenység: gyakorlati

Idétartama: 90 perc

3. Versenyfeladat
Esettanulmany készitése az NGM altal kiadott utmutaté alapjan
Onall6 munka

Villalkozasi és bériigyintézo szakképesités
1. Versenyfeladat
10152-12 Kis- és kozépvallalkozasok gazdalkodasi feladatai
Tevékenység: irasbeli
Idétartama: 60 perc

2. Versenyfeladat

10153-12 Konyvvezetési feladatok
Tevékenység: irasbeli

Iddtartama: 60 perc

3. Versenyfeladat

11506-12 Vallalkozasfinanszirozasi és ad6zasi feladatok
Tevékenység: irasbeli

Idétartama: 60 perc

4. Versenyfeladat

Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése
Tevékenység: gyakorlati

Iddtartama: 60 perc

5. Versenyfeladat
Bérszamfejtési feladat
Tevékenység: gyakorlati
Idétartama: 60 perc



6. Versenyfeladat
Uzleti terv zarédolgozat készitése az NGM altal kiadott utmutaté alapjan

Az elddontd versenyeket a versenyzd iskoldjaban, a komplex szakmai vizsgaztatas szabdlyair6l szo6ld
315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelet alkalmazasaval és az NGM altal kiadott és a honlapjan megtalalhato
54 344 01 Pénziigyi-szamviteli ligyintéz0 szakképesités, valamint az 54 344 02 Vallalkozasi és bériigyintéz6
szakképesités Utmutatok iranymutatasai alapjan kell lebonyolitani.

Az elédonto irasbeli, valamint gyakorlati tevékenységek versenyfeladatait a Nevezési lapon feltiintetett
létszamnak megfeleld példanyszamban az NGM biztositja az iskoldk szamara.

Az el6donté versenytételeit a minisztérium altal megadott napon vehetik at az iskoldk képviseldi a
vizsgatételek altalanos atvételi rendjének megfeleldéen és helyen (NGM 1051 Budapest, Jozsef nador tér 2-
4.).

A versenyfeladatokat a Javitasi-Ertékelési utmutato alapjan a nevezést benyujto iskola szaktandrai javitjak
ki. Minden nevezett tanulé dolgozatat a javitas utan, a jegyzOkonyvvel egyiitt az iskola igazgatojanak fel
kell terjesztenie jovahagyasra a minisztérium Feliigyeleti Osztalyara.

A lezart csomag feladasakor célszerli a posta , Tértivevénnyel”, ,Kézt6l-kézbe”, , Elsdbbséggel”
szolgaltatasait igénybe venni. Kérjiik a csomagokat postai iton vagy személyesen az aldbbi cimzés szerint
juttassak el:

Nemzetgazdasagi Minisztérium
Szamviteli és Feliigyeletei Foosztaly, Feliigyeleti Osztaly
Deakné Kelemen Ildiké

»OSZTV 2015~

Budapest
Jozsef nador tér 2-4.

1051

A beérkezési hatarido: 2015. marcius 16.

A boritéknak tartalmaznia kell:

- Pénziigyi-szamviteli iigyintézé szakképesités: irasbeli és gyakorlati tevékenységek javitott
versenydolgozatait, valamint az NGM honlapjan talalhaté utmutaté alapjan elkészitett és az iskola
szaktanarai altal értékelt Esettanulmanyt a projekttervezés és -finanszirozas témakorébol,

- kétéves szakképzés esetén a 13. évfolyam elvégzését igazold bizonyitvany intézményvezetd altal

hitelesitett masolatat, az el6dontdrdl késziilt jegyzékonyvet és lilésrendet, amennyiben rendkiviili esemény

tortént, akkor a rendkiviili jegyzékonyvet is.

- Vallalkozasi és bériigyintézé szakképesités: irasbeli és gyakorlati tevékenységek javitott

versenydolgozatait, valamint az NGM honlapjan talalhaté utmutatdé alapjan elkészitett és az iskola

szaktanarai altal értékelt Uzleti tervet,

- kétéves szakképzés esetén a 13. évfolyam elvégzését igazold bizonyitvany intézményvezetd altal

hitelesitett masolatat, az elddontdrdl késziilt jegyzkonyvet és iilésrendet, amennyiben rendkiviili esemény

tortént, akkor a rendkiviili jegyzokonyvet is.

3. Donto

A Versenybizottsag a beérkezett dolgozatokat feliilellendrzi, rangsorolja és hataroz a dontdbe keriild
versenyzOk személyérol.

A Versenybizottsag a versenyzoket az elddontdn elért eredményiikrdl, valamint a dontére torténd
behivasukrol 2015. marcius 31-ig értesiti.



Az értesités

a) a versenyz0 iskolajan keresztiil, illetve

b) az NGM honlapjan keresztiil a versenyz6 neve, iskolaja, az elért eredmény feltiintetésével torténhet.

A versenyz6 az NGM honlapjan keresztiil torténd értesitéshez a ,,NYILATKOZAT” kitoltésével és
alairasaval jarul hozza, amelyet a jelen felhivas 1. szdmu melléklete tartalmaz.

Ha a versenyz0 az értesités ezen modjat is valasztja, akkor a ,NYILATKOZAT”-ot a Nevezési lappal
egylitt kell megkiildeni.

A dontdbe jutott versenyzoknek a dontét lebonyolitd iskola ad tovabbi informaciokat a dontd szervezési
részleteirdl.

Az OSZTV dontéjének megrendezésére csak abban az esetben Keriil sor, ha a Versenybizottsag az
elédontd versenydolgozatainak értékelése alapjan orszagosan szakképesitésenként, legalabb 10 f6
tovabbjutdsat javasolja a dontdbe.

A donté versenyfeladatai, valamint az azokhoz rendelt tevékenységek idétartama
szakképesitésenként:

Pénziigyi-szamviteli iligyintéz6 szakképesités
1. Versenyfeladat
Esettanulmany bemutatasa projektismeretek mérésével
Tevékenység: gyakorlati
Iddtartama: 20 perc

2. Versenyfeladat
Pénziigyi feladatok
Tevékenység: irasbeli
Idétartama: 90 perc

3. Versenyfeladat

Konyvvezetés és beszamolokészités
Tevékenység: irasbeli

Idétartama: 90 perc

4. Versenyfeladat

Adozasi feladatok

Tevékenység: szobeli

Iddtartama: 40 perc (felkésziilési id6 30 perc)

Villalkozasi és bériigyintézo szakképesités
1. Versenyfeladat

Uzleti terv védése

Tevékenység: szobeli

Idétartama: 15 perc

2. Versenyfeladat
Bériigyi szakfeladatok
Tevékenység: irasbeli
Iddtartama: 60 perc

3. Versenyfeladat
Tarsadalombiztositasi szakfeladatok
Tevékenység: irasbeli

Iddtartama: 60 perc



4. Versenyfeladat
Elektronikus bevallas
Tevékenység: gyakorlati
Iddtartama: 60 perc

5. Versenyfeladat

A munkaeré-gazdalkodas kapcsolodo szakmai feladatok
Tevékenység: szobeli

Id6tartama: 20 perc (felkésziilési id6 10 perc)

A Versenybizottsadg mindkét szakképesitésnél a versenyzok altal a képzés sordn megszerzett szakmai
kompetencidkat méri és értékeli az NGM altal kiadott, a szakmai vizsgakra érvényes szobeli tételsor alapjan.

III. A versenyen elért eredmények alapjan adhato felmentések

1. A Versenybizottsig a dontOben elért eredmények alapjan megallapitja a versenyzOk helyezési
sorrendjét €és dont a szakmai vizsga, illetve az egyes vizsgatevékenységekhez rendelt vizsgafeladatok aloli
mentességekrél. A Versenybizottsag a helyezéseket az adott szakképesités vonatkozasaban az R-ben
foglaltak alapjan a vizsgafeladatonként elért %-os teljesitmények vizsgafeladat értékelési aranyaval
sulyozott szamtani atlaga alapjan allapitja meg.

2. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairol szolo 315/2013. (VII. 28.) Korm. rendelet 7. § (3)
bekezdése alapjan mentesiil az adott vizsgafeladat tekintetében a szakmai vizsga letétele aldl az a vizsgazo,
aki a vizsgafeladatok kovetelményét a versenyfelhivasban meghirdetett orszdgos szakmai tanulmanyi
versenyen teljesitette és versenyfeladatonként legalabb 75%-os teljesitményt ért el az alabbi megfeleltetés
alapjan.

Vizsgafeladatok megfeleltetése a versenyfeladatokkal
54 344 01 Pénziigyi-szamviteli ligyintézd

Vizsgatevékenység Vizsgafeladat a R. alapjan Versenyfeladat
E?an’n'togepes konyvelés és analitika El6dontd: 2. Versenyfeladat
Gyakorlati cszltese —
Esettanulmany bemutatasa projektismeretek | Dont6:
mérésével 1. Versenyfeladat
irasbeli Pénziigyi feladatok, konyvvezetés és Dont6:
beszamolokészités 2. Versenyfeladat és 3. Versenyfeladat
thals . Dont6:
Szobeli Adoézasi feladatok 4. Versenyfeladat

A szakmai vizsgan a Szamitogépes konyvelés és analitika készitése, az Esettanulméany bemutatasa
projektismeretek mérésével és az Adozasi feladatok vizsgafeladat letétele alol az a versenyz6 mentesiil, aki a
versenyfeladatokat kiilon-kiilon 75%-os szinten teljesiti.

A Pénziigyi feladatok, konyvvezetés és beszamolokészités vizsgafeladat letétele alol az a versenyzd
mentesiil, aki a donté 2. és 3. versenyfeladatat kiilon-kiilon legalabb 60%-0s szinten teljesiti és a
versenyfeladat egyiittes teljesitményszazaléka a R.-ben meghatdrozott értékelési arany stlyozott szamtani
atlaga alapjan eléri a 75%-ot.

54 344 02 Vallalkozasi és bériigyintézd

Vizsgatevékenység Vizsgafeladat a R. alapjan Versenyfeladat
Elédonté: 4. Versenyfeladat és 5.
Versenyfeladat, valamint

Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése,
Gyakorlati elektronikus bevallasok készitése,

PR Dontd:

bérszamfejtési feladat 4. Versenyfeladat
frasbeli Bériigyi- és Tarsadalombiztositasi Dontd:

szakfeladatok 2. Versenyfeladat és 3. Versenyfeladat

. oy Dontd:

o Uzleti terv védése 1. Versenyfeladat
Szobeli .
Dont6:

Munkaerd-gazdalkodasi feladatok

5. Versenyfeladat




A szakmai vizsgan az Uzleti terv védése és a Munkaerd-gazdalkodasi feladatok vizsgafeladat letétele alol az
a versenyz6 mentesiil, aki a dont6 1. és 5. versenyfeladatat kiilon-kiilon 75%-os szinten teljesiti.

A Pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése, elektronikus bevallasok készitése, bérszamfejtési feladat
vizsgafeladat letétele aldl az a versenyzd mentesiil, aki az el6dontd 4. és 5. versenyfeladatat, valamint a dont6
4. versenyfeladatat kiilon-kiilon legalabb 60%-0s szinten teljesiti, és a versenyfeladat egyiittes
teljesitményszazaléka a R-ben meghatarozott értékelési arany sulyozott szdmtani atlaga alapjan eléri a 75%-
ot.

A Bériigyi- és Tarsadalombiztositasi szakfeladatok vizsgafeladat letétele alol az a versenyzd mentesiil, aki a
dont6 2. és 3. versenyfeladatat kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti, és a versenyfeladat egyiittes
teljesitményszazaléka a R-ben meghatarozott értékelési arany sulyozott szdmtani atlaga alapjan eléri a 75%-
ot.

3. A Versenybizottsag a versenyz0 iskolajat a névre sz6lo Igazolas megkiildésével értesiti a versenyzd
eredménye alapjan megallapitott szakmai vizsgafeladat(ok) aloli mentességrol.

4. A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyair6l szolo 315/2013. (VIL. 28.) Korm. rendelet 7. § (3)
bekezdése értelmében meghatarozott felmentés esetén a vizsga, vagy a megjelolt vizsgafeladat eredményét
jelesnek (5) kell tekinteni.

A szakképesitést igazold bizonyitvanyt az Igazolds alapjan a tanuld iskoldja a kijeldlt szakmai
vizsgabizottsag altal adja ki.

5. A felsdoktatasi felvételi eljarasarol szolo 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet 21. § (1) bekezdése k.)
pontja alapjan a szakképzésrél szol6 2011. évi CLXXXVIL. toérvény 73. § (2) bekezdés h) pontja szerint a
szakképesitésért felelds miniszter altal szervezett orszdgos szakmai tanulmanyi versenyen elért helyezése
alapjan a szakmai vizsga egésze (minden része) aldl felmentést kapott jelentkezé szakirdnynak megfeleld
tovabbtanulas esetén 30 tobbletpontra jogosult.

IV. Eredményhirdetés

Az Orszagos Szakmai Tanulmanyi Verseny tinnepélyes eredményhirdetésének a pontos helyérol, idejérol az
érintettek kiilon értesitést kapnak.



1. szamu melléklet

NYILATKOZAT

ATUHTOtt oo (versenyz6 neve) hozzajarulok ahhoz, hogy az Orszagos
Szakmai Tanulmédnyi Versenyen elért eredményemmel Osszefliggd adatok a nevem ¢és iskolam

feltiintetésével az NGM honlapjan kozzétételre keriiljenek.

Versenyz0 alairasa



